SISTEMATIZACION DEL PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO SOCIAL

1. El alumno debe registrarse en la pestafia de Servicio Social ubicada en su cuenta
del SIIA. Si es de manera interna seleccionar al Coordinador Dr. J. Jesus Garcia
Magana.

Unidad responsable
Facultad de Agrobiclogia "Presidents
Juarez"

programa educativo Plan de estudios

Licenciatura como Ingeniero Agrénomo Ing. Agr. orient. Bosques 2010

Institucion donde realizara su servicio social
@® Interna O Externa
Programa de servicio social
Municipio: MORELIA -
Localidad: MORELIA

Unidad de adscripcion: Facultad de Agrobiologia "Presidente Juarez”
Sector de la poblacién que es beneficiada: Social

Responsable: | joqis Garcia Magafia

Descripcion: PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INGENIERO AGRONOMO
Estado: MICHOACAN DE OCAMPO

Municipio: URUAPAN

Localidad: URUAPAN

Y
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Después, en el desplegado de profesores elije a su Asesor.

Servicio Social

Unidad responsable programa educativo
-
HELIODORO CUIRIZ PEREZ fgemiero Agrénomo
SANDRA DOLORES MARQUEZ MEDINA
ALEJANDRO MORALES GUERRERO
RAQUEL ENEIDA RAMIREZ GONZALEZ
HECTOR GUILLEN ANDRADE £ servicio social
ERNESTO SERNA MATA -
MARIBEL GUTIERREZ CONTRERAS
ATAHUALPA GUZMAN DE CASA
RICARDOQ MONDRAGON TALAVERA

Plan de estudios
Ings. Agr. orient. Bosques 2010

jalizara su servicio social

a O Externa

Si es de manera externa seleccione a la Entidad Receptora donde hara su Servicio

CARMEN LUCIA MORA QCHOA
MA. DEL CARMEN ROCHA GRANADOS
MARTHA MIRIAM MURILLO TALAVERA

JULIO CESAR TOVAR ROCHA

JULIO CESAR RAMIREZ CENDEJAS
ANA TZTZQUI CHAVEZ BARCENAS
PEDRO ANTONIO GARCIA SAUCEDO
ROMAN NEGRETE GARCIA
ADRIANA NOEMI ZAVALA HERNANDEZ

biclogia "Presidente Juarez”
da: Social
ESADA PEREZ

IONAL DE INGENIERQ AGRONOMO

PATRICIA DELGADO VALERIO e
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-- Elija una opcion --

Social (ver el siguiente ejemplo).

e programa




Institucion donde realizara su servicio social
O Interna @ Externa
Programa de servicio social
Unidad de adscripcion: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TINGUINDIN,
MICHOACAN
Sector de la poblacion que es beneficiada: Social
Responsable: URBANO JUAREZ VALDOVINOS
O Descripcion: ACTIVIDADES DE RESTAURACION (REFORESTACION) ¥ VIGILANCIA EN
LOS CERROS DE CHUCANDIRAN ¥ TACATZCUARO"
Estado: MICHOACAN DE OCAMPO
Municipio: TINGUINDIN
Localidad: TINGUINDIN

Ilnidad do sadcrrincidn: 1 AVIINTAMIEWNTO COMSTITICTOMAL DIE MITEV O

.......................

Es importante que el registro se haga 5 dias antes de las fechas de inicio del Servicio
Social (1 y 15 de cada mes); una vez hecho y a la brevedad, el alumno debe
presentarse con el Coordinador para que le valide sus actividades en el SIIA.

2. Los dias primero o 15 de cada mes aparecera su Oficio de Autorizacion en el
SIIA.

3. Cartas de Aceptacién. Si es de manera interna el alumno debe pasar por su
Carta de Aceptacion a la oficina del Servicio Social y su Asesor debe firmarla con
Vo Bo al margen (no es necesaria una Carta del Asesor). Si es de manera externa
basta con la Carta del Responsable del Programa con Vo Bo del Asesor, la cual
debe ser en hoja membretada y sellada.

La Carta de Aceptacién debe ir dirigida a la DRA. ELIZABETH VAZQUEZ
BERNAL, DIRECTORA DE VINCULACION Y SERVICIO SOCIAL DE LA
UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.

La Carta de Aceptacion debe subirse al SIIA en el apartado de “Cartas de
Aceptacion” y el archivo PDF debe llamarse como la matricula del solicitante;
después mandar correo a bruiz@umich.mx solicitando la validacién de la misma
(desde tu correo institucional). Sélo se cuenta con 10 dias habiles a partir del inicio
del Servicio para realizar el procedimiento antes mencionado, de lo contrario ya no
estara habilitada la pestafia y tendra que solicitar baja.

4. Una vez que se haya validado la Cartas de Aceptacion aparecera en el SIIA las
fechas para subir los reportes, los cuales son tres bimestrales y uno global. Es
responsabilidad del alumno cargar los reportes en tiempo y forma, sélo cuenta con
dias 10 héabiles una vez concluido cada bimestre, de lo contrario ya no podra seguir
con el tramite y se le dara de baja (Revisar el Reglamento del Servicio Social). Cada
vez que suba un reporte al SIIA el alumno debe solicitar al Coordinador su
validacion. El reporte global debera elaborarse de acuerdo a un formato que la
auxiliar del Coordinador te proporcionara. Los reportes bimestrales no se elaboran
de acuerdo a un formato.

5. Al terminar el Servicio Social y de manera inmediata, el alumno solicita la Carta
de Terminaciéon a la Entidad Receptora, si es de manera externa debe estar


mailto:bruiz@umich.mx

firmada por el Responsable y Vo Bo del Asesor en hoja membretada y sellada,
dirigida a la Dra. Elizabeth Vazquez Bernal. La Carta de Terminacion para los que
realizaron el Servicio Social de manera interna sera proporcionada por el
Coordinador de Servicio Social de la Facultad y su Asesor debera firmar con Vo. Bo
al margen. Posteriormente, el alumno sube al SIIA la Carta de Terminacion en
formato PDF, el cual debe llamarse como la matricula del solicitante; después
mandar correo a bruiz@umich.mx solicitando la validacién de la misma (desde su
correo institucional y en horario de 7 am a 1:00 pm). Sélo se cuenta con 10 dias
hébiles a partir del término del Servicio para realizar el procedimiento antes
mencionado.

6. Al concluir el 100% de sus estudios el alumno puede liberar el Servicio Social.
Debes realizar el pago de la constancia en linea en el SIIA o de manera presencial
en la caja de EPLER. Después verificar que éste se vea reflejado en la pestafa
“‘Deudas” del SlIA, deberas enviar correo a bruiz@umich.mx para solicitar la
liberacion del Servicio. Una vez liberado podras descargar del SIIA tu Carta de
Liberacion del Servicio.

Recomendamos revisar el Reglamento General de Servicio Social.
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