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CC. Directores de Escuelas, Facultades, Institutos,
Departamento de Idiomas y Coordinaciones

de la Universidad Michoacana de San Nicol4s de Hidalgo.
Presente.

En seguimiento a la circular 28/2024 de fecha 3 de septiembre de 2024, y de conformidad con las
atribuciones determinadas en los articulos 104 y 105 del Reglamento Interno de la Universidad
Michoacana de San Nicolds de Hidalgo para la Secretaria Administrativa, me permito reiterar que, para
el cumplimiento dispuesto en el articulo 57, fraccion Il del Estatuto Universitario, las Dependencias a su
cargo, a través de sus Consejos Técnicos y Comisiones Académico-Dictaminadoras deberan continuar
con la revisién de perfiles y grados académicos requeridos para ejercer la categoria vacante, y
dictaminar la asignacién de las vacantes con estricto apego, a los requisitos establecidos en los
articulos 21, 22, 23, 24 40, 41, 42, 43 y 44 del Reglamento General del Personal Académico, y a los
procedimientos definidos en los numerales 18, 19, 20, 21, 23, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 42 del
Instructivo para la Asignacién de Plazas Vacantes y de Nueva Creacién UMSNH.

Asimismo, para atender los requerimientos que en materia de auditoria sefiala la Auditoria Superior de la
Federacion, a nuestra Universidad, es necesario que el personal académico que resulte ganador en
concurso de oposicién interno o abierto, asi como el personal propuesto para cubrir las vacantes a través
de la Clausula 18 del CCT UMSNH-SPUM y Articulo 33 del Reglamento General del Personal Académico,
debera presentar titulo y cédula profesional para el area que se especifica para ejercer la categoria
vacante, ademas de la documentacion suficiente y pertinente. Para el personal académico haya
realizado estudios en el extranjero o fuera del sistema educativo nacional, de debera exhibir
ademas del apostille, los documentos de Revalidacion de Estudios por la autoridad educativa
competente, asi como la cédula profesional de licenciatura, maestria o doctorado, por lo que es necesario
para efecto de lo anterior, que dicha documentacién se agregue en formato pdf, en el expediente digital
del Sistema Integral de Administracién de Recursos Humanos (SIARH).

Asimismo, en alcance las atribuciones que establece el articulo 76, fracciones I, 1l, Il del Estatuto
Universitario para los Directores y Directoras ademas de las disposiciones normativas a aplicables en
la materia, comunico a usted que la notificacién de las incidencias laborales del personal adscrito y
comisionado a su Dependencia: altas por interinatos y definitividades: bajas por renuncias, fallecimientos,
y rescisiones; asi como licencias con sueldo y sin goce de sueldo, incapacidades médicas y cambios de
adscripcion, es facultad de usted como titular de la Dependencia, y por ende, es necesario que esta
notificacién la realice a la mayor brevedad a través de la hoja de movimiento del (SIARH), misma que
debera presentar en tiempo y forma en el Departamento de Administracién Laboral de la Direccién de
Personal, acreditando fehacientemente con la documentacién pertinente adjunta, el cumplimiento de los
requisitos definidos en la normatividad citada.
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Por lo anterior sefialado, solicito a usted hacer extensiva esta circular a quienes conforman las
Comisiones Académico-Dictaminadoras e integran el Consejo Técnico, asi como exhortar al
personal académico adscrito a su Dependencia con estudios en el extranjero, a presentar el
documento de revalidacién y su cédula profesional, o en su caso, a regularizar su documentacién
mediante la revalidacién correspondiente. En caso de no haber iniciado el tramite correspondiente y con
la finalidad de proporcionarle apoyo en la gestion administrativa, me permito hacer de su conocimiento
que se ha instruido al Departamento de Revalidacién de la Direccion de Control Escolar para priorizar la
atencion del personal académico en dicha situacion a la mayor brevedad, asi como a la Direccién de
Personal para realizar el seguimiento referente los trdmites mencionados, y estar en condiciones de
presentar la informacion requerida a los entes fiscalizadores dentro de las auditorias practicadas a
nuestra Maxima Casa de Estudios, por lo que serd necesario notificar del tramite concluido a las
instancias mencionadas en la mayor brevedad. Cabe sefialar que, para el personal acadeémico que inicio
el tramite de revalidacion del titulo extranjero y de la obtencién de la cédula profesional, también sera
necesario presentar un tanto las documentales obtenidas en la Direccién de Personal

Asimismo, me permito reiterar que la omisién de los procedimientos normativos y/o incumplimiento de
los requisitos descritos, sera motivo de una posible falta administrativa para el titular de la Dependencia,
y para quienes integran las Comisiones Académico-Dictaminadoras y el Consejo Técnico, por lo que se
turnara al Organo Interno de Control para su investigacion y la determinacion de las responsabilidades
administrativas y/o econémicas a que haya a lugar.
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C.c.p. Dra. Yarabi Avila GonzalgZ. Rectora de la UMSNH. Para su conocimiento.

G.c.p. Dr. Javier Cervantes Redriguez. Secretario General de la UMSNH. Mismo fin.
C.c.p. Dr. Antonio Ramos Paz. Secretario Académico de la UMSNH. Mismo fin

C.c.p. L.C. Alejandro Caslillo Sanchez. Director de Personal. Para seguimiento.

C.c.p. Dr. José CesarMacedo Villegas. Director de Control Escolar. para su conocimiento.

C.cp. Mtra. Silvia Reyes de la Cruz. Jefa del Departamento de Revalidacion de la Direccién de Control Escolar. Para seguimiento.
EMA

Asi mismo, se Informa que esta unidad administrativa cuenta con su Aviso de Privacidad Integral y Simplificado, el cual podrd consultar en la
siguiente liga: https://www.informacionpublica.umich.mx/dtai/consulta/25-aviso
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